iCampus Schulverwaltung — Anleitung fuir den Zugriff von Lehrpersonen

Anleitung fur den Zugriff von Lehrpersonen auf die
Schulverwaltung iCampus

Campda
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iCampus Schulverwaltung — Anleitung fuir den Zugriff von Lehrpersonen

1 Zugriffsmoglichkeiten in iCampus

Da es sich bei der Schulverwaltungssoftware iCampus um eine Webapplikation
handelt, kann dezentral (Schulsekretariat, Schulhaus, zu Hause) und
plattformunabhangig (Windows, Mac, Linux) auf die Applikation zugegriffen
werden. Voraussetzung hierfur ist das Vorhandensein eines Webbrowsers
(Internet Explorer, Mozilla, Safari) mit Zugriff aufs Internet und die Vergabe eines
entsprechenden Logins durch die Administration.

Der Zugriff auf die Webapplikation geschieht Uber eine verschlisselte Verbindung
(SSL), der gleichen Technologie, die auch bei anderen Applikationen mit
erhdhten Anforderungen an Datenschutz (etwa dem Online-Banking) eingesetzt
wird.

1.1 Die verschiedenen Zugriffsarten im Uberblick

In der Schulverwaltungssoftware iCampus werden verschiedene
Zugriffsmaoglichkeiten angeboten. Die Zugriffsart bestimmt, welche Daten
einsehbar und welche Berechtigung zur Mutation der Daten angeboten werden.

Beim Zugriff auf die Schilerdaten werden folgende Kategorien unterschieden:

- Zugriff fur Lehrpersonen
- Zugriff fur die Schulleitung
- Zugriff fur die Administration

1.1.1 Zugriff fur Lehrpersonen
Der Zugriff einer Lehrperson beschrankt sich auf die Schulerdaten der eigenen
Klasse(n). Die Lehrperson kann sich die Zusammensetzung sowie die
Personalblatter der Schulkinder und Eltern anzeigen lassen und je nach
Bedurfnisse entsprechende Listen erstellen oder eine bestehende Standard-Liste

aufrufen.

Die Daten kdnnen weder geandert noch geldscht werden; der Zugriff beschrankt
sich ausschliesslich auf das Anzeigen der Daten.

Da in iCampus die Schulerdaten der vergangenen Schuljahre mitgefuhrt werden,
erstreckt sich der Zugriff einer Lehrperson auch auf die Schilerdaten
vergangener und zukunftiger Schuljahre, sofern Daten existieren.

1.1.2 Zugriff fur die Schulleitung

Beim Zugriff fur die Schulleitung ist die Zugriffsberechtigung umfassender und
schliesst alle Schulkinder ein.
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Die Schulleitung kann klassenubergreifende Listen anfertigen. Die Standard-
Listen ermoglichen eine breitere Auswahl und Selektion der Daten.

Der Zugriff der Schulleitung beschrankt sich auf die Ansicht der Daten. Es kdnnen
keine Daten eingegeben, geandert oder geloscht werden.

1.1.3 Zugriff fur die Administration

Die Administration (in der Regel das Schulsekretariat) verflgt Gber zahlreiche
Module zur Verwaltung der Schuldaten. Dies reicht von der allgemeinen
Parametrisierung der Applikation (Definition geflhrter Funktion, Klassen,
Definitionslisten u.a.) bis zur Verwaltung vielfaltiger schiler- und lehrerbezogener
Daten (Verfugungen, Arztdaten, Anstellung und Besoldung von Lehrpersonen
etc.).

Die Administration kann Daten eingeben, andern und I6schen und erhalt
weitergehende Mdglichkeiten bei der Erstellung von individuellen Listen.

Einzig im Noten-Modul (welches optional eingesetzt werden kann) verfugt die
Administration nur Uber die Mdglichkeit der Parametrisierung (Strukturierung der
Facher, Zuteilung von Schulkindern und Lehrpersonen zu Fachern). Im
Gegensatz zur Lehrperson kdnnen weder Noten vergeben noch eingesehen
werden.

1.2 Verwaltung des Zugriffs fiir Lehrpersonen und Schulleitung

Der Zugriff von Lehrpersonen und Schulleitung wird durch die Administration
aktiviert. Sie vergibt ein Login und Passwort, Uber welches sich die Lehrperson
bzw. die Schulleitung einwahlen kdénnen.

Der Zugriff kann von der Administration jederzeit gesperrt oder geandert werden.

Die Lehrperson/Schulleitung haben die Moéglichkeit, das ihnen vergebene
Passwort zu andern (siehe Kapitel 5).
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2 Einstieg und Navigationsmoglichkeiten

Der Einstieg erfolgt tGber die Eingabe folgender URL im Browser:

http://baeretswil.rizwetzikon.ch

(Bei den nachfolgenden Abbildungen handelt es sich um Daten der

Demoversion, welche sich nicht auf die Schilerdaten einer Schulgemeinde
beziehen).

2N amgasm - Micrssalt Irdemad Cupliaer

E =0l x|
Dabei  Bearbwber  Aroeht  Favorben Egbas [
bk - = - D A Dehen [GiFeerten Greden #3300 - o

Links
[ o T ——

2] et

Campag

b Benutren

b Pasemort:  [fe0

Q)rem O Lohaes et
(Abb. 2.1)

Nach erfolgreicher Authentifizierung wird auf der linken Seite eine Navigations-

Leiste mit den Menupunkten ,Klassenliste’, ,Reporting’ und ,Passwort andern’
angezeigt.

; Campus - Microsoft Internet Explorer - Dlﬂ

File Edit Wiew Favorites Tools Help ﬁ

B | i} | ‘Q5earch [EFavorites  Media 4 | S~ P

Address [[a] http:flacahost/campusflehverjdefault_lehrer html =] @

Camptg
willkommen im Lehrer-Modul der Schulversaltung iCampus.

+  Klassen

* Reporting

+  Passwort

Logoff

4 | ]

[€] Dane ’_’_,_ E Local intranet 4

Die Navigation erfolgt durch einmaliges Klicken auf einen der Menupunkte. Der
Inhalt des MenuUs wird in der rechten Fensterseite angezeigt.
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Innerhalb der Seiten sind Links zu weiterfUhrenden Seiten griin markiert (siehe
Fensterausschnitt in Abb. 2.3). Beim Anklicken eines Links wird im gleichen
Fenster eine neue Seite angezeigt oder ein neues Fenster gedffnet (Popup-
Fenster).

Statische Listen (weniger Gestaltungzrméglichk eitan)
+ Klassenlisten / Telefon-Alarm
+ Export von Eltern- Adressen
+ Kontrollliste
+ Eiketten fiir Absenzheft (ZH)

(Abb. 2.3)

Uber das Menii ,Logoff’ erfolgt die Abmeldung aus der Applikation.
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3 Klassenliste und Personalblatt

3.1 Ansicht und Navigation fiir Lehrpersonen

Uber das Menii ,Klassenliste’ sind die Daten der Schulkinder und deren
Klassenzugehdrigkeit zuganglich. Die Navigation startet auf der Ebene Klasse
und fuhrt Uber die detaillierte Klassenansicht bis zum Personalblatt des Schilers.

Beim Anklicken des Mentus ,Klassenliste’ erscheinen die Klassen des
gegenwartigen und zukunftigen Schuljahres, sortiert nach Schuljahr (Abb. 3.1).

4} Campus - Microsoft Internet Explorer 0] x|
Datei  Eearbeiten  Ansicht  Fawaoriten  Extras 7 ﬁ
Ezwick - = - @) ot | @) suchen  [GelFavoriten P Medien £% | By S - |Links =
Adresse I@j http: filacalhastjcampus|lehrer)default_lehrer.html j @Wechseln 2u
-
ca mpmﬂ Klassenliste
Schuljahr Klasse Klassentyp Lehrar Klassenzimmer Schulhaus
5] 2003704 1a Regelklasse (Primar] Bassu Wersna Primarschule Alpenblick
Klassenliste 5] 2003704 2a Regelklasse (Primar] Bassu Werena Primarschule Alpenblick
Reporting 51 2003704 3 a Regelklasse (Primar] Bassu Werena Primarschule Alpenblick
Passwort dndern
5] Z004/05 1a Regelklasse (Primar] Bassu Wersna 75 Primarschule Bernina
Logoff
5] 2004705 2a Regelklasse (Primar] Bassu Werena Primarschule Alpenblick L
51 2004705 3 a Regelklasse (Prirmar] Bassu Wersna Primarschule Alpenblick
-
4| | »
|ﬁj Fertig Lokales Intranet 4

Uber das Anklicken der Klassenbezeichnung werden die Klassendetails
angezeigt (Abb. 3.2). Die Ansicht ist so strukturiert, dass nach den allgemeinen
Angaben zur Klasse die der Klasse zugeteilten Lehrpersonen und Schiler

aufgefuhrt werden.

Falls es wahrend des Schuljahres zu Austritten gekommen ist (z.B. durch
Wegzug des Schilers) oder ein Schulkind im Verlauf des Jahres neu der Klasse
zugeteilt wird, ist dies im untersten Bereich ,Vorgenommene oder ausstehende

Klassenwechsel’ sichtbar.
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2 Campus - Microsoft Internet Explorer N [= |

Datei  Beatbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7 | L

dazuick - = - 7at ‘ Qsuchen (el Favoriten  Medien (4 | EN- S -3 |L\nls =

Adresse [ @) http:flocalhosticampusilehrer/default_lehrer html =] @wethselnzu
camp‘-g Detailansicht Klasse 'Regelklasse (Primar) 2 a'

ssentyp: Regelklasse (Primar)
s Primarschule Alpenblick
Schuljahe:  Schulishr 2003/2004

Klassenliste Name Funktion Wochenlektionen Klassenlehrer Status wvon bis
Werena Bassu  Klassenlehrpersan u] ja 16.08.2003 15.08.2004

Beporting Andrea Zanders Klassenlehrperson o ja 16.08.2003  15.02.2004

Pagswaort dndern

Logoff

Geschlecht ionalitit Musik Mittagstisch Status
24,01,1996 w schweiz
30,09,1995 Schweiz
12,04,1996 Schweiz ja
17,07,1995 schweiz urngeteilt
Stork Dliver  12,09.1935 schweiz
zulliger S5amira 04,12.1995 w Schweiz

2332 3

Anz, Schiller: & (Mdi 2/ Kni 4)

vorgenommene oder ausstehende Klassenwechsel

Name G Geschlech jonali Kl

Sporrer Daniela 13.08,1595 w Schweiz 16,08,2003 - 21,03, 2004

‘&] Fertig (5 Lokales Intranet
& 4

(Abb. 3.2 detaillierte Klassenansicht)

Durch das Anklicken des grin eingefarbten Schulernamens wird das
Personalblatt mit den Schilerdetails aufgerufen. Darauf enthalten sind
detailliertere Information bezuglich Familienzugehdrigkeit, Adresse,
Kontaktmdglichkeiten, Klassenzuteilung und Schullaufbahn des betreffenden
Schulkindes.

Durch das Anklicken der grun eingefarbten Klassenbezeichnung wird die
entsprechende Klassenliste angezeigt.

Die Ansicht dieses Personalblattes erfolgt immer aus der Sicht der im Titel
gefuhrten Person. Beim Schuler werden die Eltern und Geschwister angezeigt,
bei den Eltern die Kinder und deren Klassenzugehdrigkeit. Es kann zwischen
diesen Ansichten gewechselt werden, indem der Name der betreffenden Person
angeklickt wird.

Auf dem Personalblatt wird angezeigt, welche Funktion die Eltern zum Schulkind
haben. Auf diese Weise ist ersichtlich, wer das Sorgerecht fur das Schulkind hat.

Es werden auch hier nur die Klassenzuteilungen fur das gegenwartige und
zukunftige Schuljahr (sofern diesbezlglich bereits eine Zuteilung stattgefunden
hat) angezeigt. Zuteilungen der Vergangenheit sind Uber den History-Button
zuganglich.

Der Zugriff beschrankt sich auf die Daten der Schulkinder der eigenen Klasse(n).
Die Klassenlisten der Geschwister werden nicht angezeigt (ausser diese
besuchen die gleiche Klasse). Durch das Anklicken der grun eingefarbten
Klassenliste erscheint die detaillierte Klassenliste.

Falls das Schulkind fur die gegenwartige Zeit Verfugungen oder Massnahmen
zugeteilt erhalten hat, werden diese blau eingerahmt angezeigt.
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3.2 Ansicht und Navigation fiir die Schulleitung

Da die Schulleitung einen umfassenderen Zugriff besitzt, erscheint im Menu
,Klassenliste’ eine Suchmaske (Abb. 3.3), welche eine gezielte Suche nach
Klassen ermdglicht.

/2 Campus - Microsoft Internet Explorer i ]

Datei Bearbeiten  Ansicht  Faworiten  Extras 7 | -

S zurick v = - 2 ot | {Qsuchen [jFavoriten  GfMedien | By S - |Links »
Adresse Iﬂj http:jilocalbostfcampus)lebrerfdefaulk_lebrer,hkml j ﬁWechseIn 2u
camplyg Liste der aktuell gefiihrten Klassen
Klasze: Ialle vl Ialle ‘I Klassentyp Ialle ;I
Lehrperson Ialle ;I Schuliahr ISchquahr 2003.-"2004;'
Schulhaus Ialle ;l zuchen
Reporting
Passwort dndern
Logoff
|@ Fertig ’_ ’_ ’_ (5E Lokales Intranet 4
(Abb. 3.3)

Gesucht werden kann nach:

- Klasse: Stufe und Bezeichnung.

- Klassentyp, z.B. Kindergarten, Primarschule, etc.: Angezeigt wird die
Struktur, welche durch die Administration eingerichtet worden ist.

- Lehrperson: Zur Suche nach den Klassen einer bestimmten
Lehrperson.

- Schuljahr: Angezeigt wird das gegenwartige sowie die zuklnftigen
Schuljahre.

- Schulhaus

Die Anzeige der den Suchkriterien entsprechenden Klassen erfolgt nach
Betatigung des Such-Buttons.

Durch das Anklicken der griin markierten Klassenbezeichnung im Suchresultat
erscheint die detaillierte Klassenliste.
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/] Campus - Microsoft Internet Explorer

i ] 4
Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7 ﬁ
Gzwack - = - G tat | Qhsuchen [GelFavoriten  hMedien £ | By S - |Links =

Adresse I@ http:fflocalhost/campus/lehrer/def aul:_lehrer.html

j i Wechseln zu

Camprg

zuriick zur Suche

Klassenliste
Reporting

Passwort dndern

Detailansicht Klasse "Niveauklasse 7 1Mqg'

Klassentyp: Hiveauklasse
Schulhaus:
Schuljahr:  Schuljahr 200342004

Name Funkton Wochenlektionen Klassenlehrer Status wvon bis

Tarja Izeli Fachlehrperzan

16,02.2002 15.08.2004

Schiiler
Logoff

Name Geburtsdatum Geschlecht Nationalitat Musik Mittagstisch Status

Kruglov Dleg 25.01,1992 rm Schweiz

Merkli Eliane 16,12,1991 w Schuweiz

Passaseo Simona 1z2.01.19%1 W Italien

Schinbachler Sandro 09.12,1991 m Schweiz

Streller Paolo 24.04,1991 rn Schueiz
Anz, Schilerr 5 (Md: 2/ Kne 2)

|@ Fertig (28 Lokales Intranet 4

Die Navigation zuriick zum Suchresultat erfolgt Gber den oben links

angebrachten Link ,zurtick zur Suche’ (Abb. 3.4).

Auf der Klassenliste wird uber das Anklicken des Schilernamens dessen
Personalblatt angezeigt. Da der Schulleitung séamtliche Daten zuganglich sind,
konnen hier im Unterschied zum Zugriff einer Lehrperson auch Klassen der
Geschwister angesprungen werden. Ansonsten verhalten sich die

Darstellungsweise und Navigationsmaoglichkeiten wie in Kapitel 3.1 (Zugriff der
Lehrperson) beschrieben.
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4 Reporting

Im Menu ‘Reporting’ wird die Moglichkeit geboten eine Standard-Liste
anzuwahlen oder eine eigene Listen zu definieren und abzuspeichern.

Auch in diesem Menu entscheidet die Zugriffsart dartber, welche Informationen
angezeigt werden kdnnen.

Analog zur Datenaufbereitung im Menu ,Klassenliste’ erhalt eine Lehrperson nur
die Daten der Schulkinder der eigenen Klasse(n) angezeigt. Die Schulleitung hat
auch hier einen umfassenderen Zugriff. Es stehen alle Schilerdaten zur
Verfligung.

Bei den Listen ist meistens eine Exportmaoglichkeit in ein RTF-Dokument sowie
ins Excel moglich. Beim RTF-Dokument handelt es sich um ein
plattformunabhangiges Format, welches von den gangigen
Textverarbeitungsapplikationen (z.B. Word) verarbeitet werden kann.

Auf der Windowsplattform ist die Integration der Ausgabe in den Browser sehr gut
geldst. Standardmassig wird der Report innerhalb des Browsers, aber mit den
Menus der entsprechenden Applikation gedffnet (ahnlich wie bei der Darstellung
eines PDF-Dokuments). Auf der Macintosh-Plattform ist dies davon abhangig,
welche Betriebssystem-Version angewendet wird. Das Vorgehen auf der
Macintosh-Plattform wird in Kapitel 4.3 beschrieben.

Durch den Export in das RTF-Format bzw. ins Excel kdnnen die Daten
nachtraglich bearbeitet oder fur den Versand eines Serienbriefes verwendet
werden.

4.1 Vordefinierte Listen

Bei den vordefinierten Listen handelt es sich um Listen, in welchen die
Ausgabespalten fest vorgegeben sind und nicht gedndert werden kdnnen.

Folgende Listen sind verfugbar:

- Klassenliste / Telefon-Alarm: Es handelt sich um ein Export der
Klassenliste in ein RTF bzw. Excel-Format sowie der Aufbereitung
eines Telefon-Alarms.

- Export von Elternadressen: Export der Elternadressen mit
diversen Anschriftmoglichkeiten.

- Kontrollliste: Eine einfache Liste mit einer Exportmoglichkeit ins
Excel, welche zum Eintrag eigener Informationen benutzt werden
kann.

- Etiketten fiir Absenzheft (ZH): Export der Schulerdetails auf
Etikettenbogen A4, welche in das kantonalztrcherische Absenzheft
geklebt werden kdnnen.
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/3 Campus - Microsoft Internet Explorer

Dakei  Eearbeiten  Ansicht  Faworiten

=10l x|

Exzfras 7

dazurick - = - (£ ot | “Qhsuchen [ElFavoriten GPMedien £ | By S -

| Links **

Adresse I@ hiktps fflocalhast ! zamposlebrer fdef aule_lebrer, Btnal

j {'{;’Wechseln 2u

Camphg

Klassenliste
Reporting

Passwort andern

Logoff

Listen
Schulkinder
+ afdhb dndermn lischen RTF Excel
+ Klassenlager (kath.] andem  lischen RTF

Statische Listen (weniger Gestaltungsméglichkeitan)
+ Klassenlisten / Telefon-Alarm
+ Export von Eltern-Adressen
+ Kontrollliste
+ Etiketten fiir Absenzheft (ZH)

|ﬂ:| Fertig

neue Liste

Excel

l_ l_ l_ (5 Lokales Intranet

(Abb. 4.1)

Das Vorgehen ist bei allen Listen dasselbe: In einem ersten Schritt werden die
Klassen selektiert, in einem zweiten Schritt erfolgt die Ausgabe der Schuilerdaten
ins gewunschte Zielformat.

411 Klassenlisten / Telefon-Alarm

Uber diesen Listentyp kénnen rasch und einfach die Schiiler einer bestimmten
Klasse (oder mehrerer Klassen) ausgegeben werden.

Beim Zugriff der Lehrperson steht eine einfache Suchmaske zur Verfugung (Abb.
4.2). In der Regel reicht es, das gewunschte Schuljahr zu wahlen
(standardmassig wird das gegenwartige Schuljahr angezeigt) und den Such-

Button zu betatigen.

/3 campus Schulverwaltung - Microsoft Int =] |

N

Klassenliste erstellen

Schuljshr ISchquahr 20032004 v[

Stichtag Klassenzugehérigkeit (og, 08, 2004 ﬁ

Stichtag Adrasse 4

Sortierung INachname 'I

schliessen | | suchen |

=]
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Stichtag Klasse und Stichtag Adresse dienen der genaueren Definition des
Datumsbereichs:

- Stichtag Klasse: Stichtag der Klassenzugehorigkeit, d.h. angezeigt
werden die Schulkinder, welche am angegebenen Datum der
betreffenden Klasse zugeteilt sind.

- Stichtag Adresse: Dient der genauen Definition, welche Adresse
angezeigt werden soll. Findet innerhalb eines Schuljahres eine
Adressanderung statt (z.B. Umzug) so wird diejenige Adresse
angezeigt, welche am angegebenen Datum gultig ist.

Die Sortierung der Daten ist nach Nachnamen oder Geschlecht moglich.

Nach Betatigung des Such-Buttons werden die Klassen ausgegeben, welche im
gewahlten Schuljahr zugeteilt sind (Abb. 4.3).

/3 Campus Schulverwaltung - Microsoft Internet Explorer 1Ol x|
=
Schuliahr | Schuliahr 200372004 = |
Stichtag Klaszenzugehdrigkeit (pg 08,2004 ﬁ
Stichtag Adresse 08.08.2004 ﬁ
Sortierung INachname vi
schliezzen | | suchen |
Klasse Klassentyp Lehrer Schulhaus
1a Regelklasse (Primar) Bassu Yerena Primarschule Alpenblick -Tel
Zanders Andrea @@
Za Regelklasse (Primar) Bassu Werena Prirnarschule Alpenblick "‘_E. -Tel
Zanders Andrea .@
3 a Regelklasse (Primar) Bassu Werena Prirnarschule Alpenblick @
Tester Hans
Zanders Andrea
2 Datensdtze
|

(Abb. 4.3)

Die Schulerdaten kdnnen in zwei verschiedene Zielformate ausgegeben werden,
welche jeweils durch ein entsprechendes Icon (Symbol) gekennzeichnet sind:

- Word-lcon: Ausgabe in ein RTF-Dokument
- Excel-Icon: Ausgabe in ein Excel

Beim Anklicken des ,Tel-Buttons’ wird ein Telefon-Alarm der betreffenden Klasse
aufbereitet.

Auf der Windows-Plattform werden die Daten in einem neuen Browser-Fenster

angezeigt (Abb. 4.4). Dabei werden die MenuUs der Zielapplikation angezeigt (z.B.
Word oder Excel).
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33 http:/ /localhost/campus /lehrer/rtfdoc/klassenliste.rtf - Microsoft Internet Explorer - | Ellﬂ
Dakei Bearbeiten  Ansicht  Einfilgen Format  Extras  Tabelle  GoldMine Wechselnzu  Fawvoriten 7 ﬁ
E| R R RN RN R - R R R R - R R R R TR R R It R T S R AN IR R S TR IR - R R U RS- R Ry

Klassenliste Schuljahr 20032004

Primarschule Alpenblick, Regelklasse {(Primar), 3a Lehrperson: Andrea Zanders, Verena Bassu, Schiiler

- Md:5)
- Name Yorname Ge Strasse PLZ ort Telefon Gebdaturn Eltern Efternl
Z Bilic Marija W Santisstr. 28 & g90m St. Gallen 071232465 16121994 Hetr Bilic-B
Bontempi Alessandro m Rorschacherstr. 24 a0 &t Gallen 071 225047 1451115834 Herr Bonter
* Di Gisi Mirco il Unterstrass 11 9001 St. Gallen 071243820 04061593 Herr Di Gisi
- Egli Patricia W Schmidlinwey 9 9001 5t Gallen 0712217 34 20.04.1934 Herr Egli-H
» Farnandes Sabring W Strandbadstr. 11 go0m St Gallen 07120018 19041993 Her Kinzle
- Osmani Erlind m Unterstrass 11 g90m St. Gallen 071 241 3276 21.01.1995 Hetr Osmar > |
N Riegger Stephanie W Sandbihlstr. 32 a0 St Gallen 071223272 230418935 Herr Riegy +
w Schuler Kerstin W Ratelstr. & 9001 St. Gallen 071222318 1511.15894 Herr Schule g |
N B
HEBED | |

Uber das Menli ,Datei’ kann das Dokument lokal abgespeichert werden. Das
Dokument kann aber auch direkt im Browser-Fenster bearbeitet werden. Hierbei
kénnen die von Word/Excel zur Verfugung gestellten Mdglichkeiten verwendet
werden.

Die Schulleitung verfugt beim Aufruf der Listen Uber eine umfangreichere
Selektionsmaske (Abb. 4.5).

/3 Campus Schulverwaltung - Microsoft Internet Explorer 3 oy ] |

.

Klassenliste erstellen

Klazse: Ialle vl Ialle vl Klassentyplalle ;I

Lehrperson Ialle ;I Schulhaus Ialle ;I

Schuljahr ISchquahr 2003/ 2004 v[

Stichtag Klazzenzugehérigkeit [az, 08, 2004 ﬁ

Stichtag Adresse 02,08, 2004 ﬁ

Sortierung INachname vI

schliessen | | suchen |

|

Diese enthalt folgende Selektionskriterien:

- Klasse: Stufe und Bezeichnung.

- Klassentyp, z.B. Kindergarten, Primarschule, etc.: Angezeigt wird
die Struktur, welche durch die Administration eingerichtet worden
ist.

- Lehrperson: Zur Suche nach den Klassen einer bestimmten
Lehrperson.
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- Schuljahr: Angezeigt wird das gegenwartige sowie die zuklnftigen
Schuljahre.
- Schulhaus

Nach Betatigung des Such-Buttons erscheinen die entsprechenden Schulklassen
mit den Exportmaoglichkeiten ins RTF/Excel-Format sowie der ‘Tel-Button' zur
Anzeige des Telefon-Alarms.

4.1.2 Export von Eltern-Adressen

Uber den Link ,Export von Eltern-Adressen’ konnen die Elternadresse einer
oder mehrerer Schulklassen exportiert werden.

Es wird auch hier eine Selektionsmaske angeboten, Uber welche die Klasse(n)
gesucht werden konnen.

Beim Zugriff fur Lehrpersonen stehen folgende Selektionsmdglichkeiten zur
Verfugung:

- Klasse(n): Die Klasse(n) der Lehrperson werden aufgefuhrt.

- Schuljahr

- Stichtag: Es handelt sich hier um den Stichtag fur die
Klassenzuteilung, der Stichtag flur die Adresszuteilung ist der
Zeitpunkt des Adressenexports.

- Sortierung

Im Drop-Down-Mentu ,Klasse(n)’ konnen bei gedriuckter Ctrl-Taste mit der Maus
mehrere Klassen ausgewahlt werden.

/3 Campus Schulverwaltung - Microsoft Internet Explorer 1Ol x|

Elternadressen exportieren

EEEECIOVIN & - oc|llasse (Prinar) Primarschule Alp
Fegellklasse (Primmar) Primarschule Alpenblick 2 5

‘Regellklacse [Prirmar] Primarschule Alpenblick 2 2

Schuljshr | Schuliahr 2003/2004 = |
Stichtag 08,08 2004
Sortierung INachname vi

Isuchenl | schliezsen |

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Baworiten  Extras  ? ﬁ

(Abb. 4.6)

Beim Zugriff der Schulleitung erscheint eine erweiterte Suchmaske mit den
zusatzlichen Feldern ,Lehrperson’ und ,Schulhaus’ (Abb. 4.7).
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3 Campus Schulverwaltung - Microsoft Internet Explorer

Datei  Bearbeiten

Ansicht  Faworiten  Extras 7

Klasseln)

Lehrperson
Schuljahr
Stichtag

Sortierung

Elternadressen exportieren

Fraifach Primarzchule Unterholz FFL Fléte -
Kindergarten Kindergarten Bernina 1 a

Kindergarten Kindergarten Bernina 2 a

Kindergarten Kindergarten Bernina 1 b

Kindergarten Kindergarten Bernina 2 b

Kindergarten Kindergarten Heuweidli 1 a

Kindergarten Kindergarten Heuweidli K5 a

Kindergarten Kindergarten Heuweidli 1 b

Kindergarten Kindergarten Heuweidli 2 b LI

Ialle | schulhaus Ialle =
|schuljabr 200372004 = |

| suchen |

| schliessen |

ﬂl‘a
b | x

(Abb. 4.7)

Nach Betatigung des Such-Buttons werden die Eltern angezeigt, welche mit den
Schulkindern der gewahlten Klassen verbunden sind.

Auf der ersten Zeile werden die Kinder ausgegeben, welche den selektierten
Klassen zugeteilt sind.
Unterhalb davon und leicht eingeruckt werden die Eltern oder Personen mit
Sorgerecht aufgefuhrt. FUr jede neue Adresse erscheint eine neue Zeile mit
Checkbox. Auf diese Weise kdnnen auch komplexe Strukturen abgebildet
werden, etwa falls der eine Elternteil zwar noch das Sorgerecht besitzt aber an
einem anderen Ort wohnt oder das Kind bei Pflegeeltern untergebracht ist und die
Eltern mit Sorgerecht unter einer anderen Adresse registriert sind.

Die Elternteile, welche im Adressexport berlcksichtigt werden sollen, kénnen
markiert werden (standardmassig sind alle ausgegebenen Elternteile markiert).
Das Deaktivieren der Checkbox flhrt dazu, dass diese Person beim Export nicht
berlcksichtigt wird.

Es sind zwei Exportarten moglich:

Export ins Excel: Die Adressen werden in ein Excel-Sheet

exportiert und kdnnen auf diese Weise z.B. aus einer

Serienbriefapplikation (Word) als Quelldatei angewahlt werden.
Export in ein Etikettenblatt: Momentan ist nur der Export auf ein
Standard Etikettenblatt (3x8) moglich. Geplant ist jedoch eine

flexiblere Auswahl des Etikettenformats.
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41.3

Kontrollliste

Die Kontrollliste stellt eine einfache Liste im RTF-Format dar, auf welcher eigene
Spaltenuberschriften gesetzt werden kénnen (Abb. 4.8).

ﬂ http:/ /localhost /campus/rtfdoc/Kontrollliste.rtf - Microsoft Internelﬁ:

File Edit Wiew

Insett

Format  Tools

Table GoTo Favaorites

Help

Ol Sooan

|3|

Kontrollliste Schuljahr 2004/2005

Alpenblick 344

Lehrperson: Susanne Fasel

o x|
=

-4-|-I5-|-5|-|-ﬁ,-w@waﬁn-mﬁl-nﬁl-uﬁl-z

m Schiller Name Schiiler Vorname —

| |

N Braun Roger

| |

C Cornelius Stefan

[ |

L Derrig Sascha

[ |

- Ehrler Barhara

=5

- Erner Simaone

-

- Gorrsch Fahian

L

@ Lidhke Stefanie

i

. Mader Andreas

e

_ Meier hartin

f! Dswald Feter +

- @

L Stefani Andred -

SN EER ¢
(Abb. 4.8)

Es bestehen die gleichen Selektionsmdglichkeiten flr Lehrpersonen und
Schulleitung wie sie beim Listentyp ,Klassenliste’ (Kapitel 4.1.1) beschrieben

sind. Der Export wird durch das Anklicken des Word-lcons gestartet.

41.4

Etiketten fur Absenzheft (ZH)

Die Liste ,Etiketten fiir Absenzheft (ZH)’ ist fur das kantonalzircherische
Absenzheft gedacht. Der Export erfolgt in ein RTF-Dokument, welches auf einer
A4-Etikette ausgedruckt und in das Absenzheft eingeklebt werden kann.

Seite 16 von 16




iCampus Schulverwaltung — Anleitung fuir den Zugriff von Lehrpersonen

Selektion und Export erfolgen gemass dem beim Listentyp ,Klassenliste’
beschriebenen Vorgehen. Auch hier besitzt die Schulleitung eine erweiterte
Selektionsmaoglichkeit gegenlber der Lehrperson.

4.2 Individuelle Listen

Es kdnnen eigene Listen definiert werden, wobei folgende Moglichkeiten zur
Verfugung stehen:

- Definieren der Ausgabefelder und deren vertikale Positionierung
- Definition von Konditionen (z.B. nur katholische Schuler)

- Festlegung der Sortierreihenfolge

- Formatierung des RTF-Dokumentes

Eine individuelle Liste wird in drei Schritten angelegt:

4.21 Schritt 1: Bezeichnung der Liste

Eine Liste wird Uber den Button ,neue Liste’ erstellt (Abb. 4.9).

/2 Campus - Microsoft Internet Explorer 10| x|

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworiten Extras 7 ‘

azurick - o= - (£ o | {Qhsuchen  [EFavoriten  GfMedien £ | By S - |Links »
Adresse I@ hktp: /localhost/campus/lehrer fdef ault_lehrer. bl j ﬁWechseln zu
Camplg
Schulkinder
+ afdhb andern  loschen RTF Excel

+ Klassenlager (kath.) andern  loschen RTF Excel

Klaszenliste R B . L .
Statische Listen (weniger Gestaltungsmaglichkeiten)

Reporting + Klassenlisten / Telefon-Alarm
+ Export won Eltern-Adressen
+ Kontrollliste
+ Etiketten fiir Absenzheft (ZH)

Passwort andern

Logoff

[&) ’_ I_ ’_ [BR Lokales Intranet v

(Abb. 4.9)

Im Popup-Fenster kann der Listenname eingegeben werden.
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<} Campus Schulverwaltung - Microsoft Internet Explorer =10 x|
=
Abfrage definieren
Bezeichnung: * |
abbrechen | | weiter |
=l
(Abb. 4.10)

4.2.2 Schritt 2: Definition der Listenfelder

Durch Anklicken des Buttons ,weiter’ erhalt man eine Auswahl von maglichen
Listenfelder. Die gewlinschten Listenfelder kénnen markiert werden. Durch das
Anklicken des Buttons ,weiter’ (ganz unten auf der Seite positioniert) wird die
Auswahl abgespeichert.

4} Campus schulverwaltung - Microsoft Internet Explorer =10 x|

Tabellenfelder definieren

wihlen Sie die gewiinschten Felder fir die neue Abfrage.

Marme IF

Warname F

Zweitmarme I-

Geschlecht -

Geburtzdatum - _I
(Abb. 4.11)

4.2.3 Schritt 3: Definition von Konditionen, Filtern, Sortierung und
Spaltenreihenfolge

Im letzten Schritt erhalt man eine Ubersicht der Listen mit der Mdglichkeit,
Konditionen zu definieren, Filter und Sortierung sowie die Reihenfolge der
Spaltenfelder festzulegen.
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2 Campus Schulverwaltung - Microsoft Internet Explorer -0l x|
-
Filter definieren
Klasse(n): fReqelklazse (Primar] Primarschule Aloenblick 1
Regelklasse [(Prirnar) Primarschule Alpenblick 2 a
Fegelklazze [(Primar] Primnarschule Alpenblick 2 a
Schulishr  [schuljahr z003/2004 + |
Parameter der Listenfelder | Faldar &ndern
Zeilen-Pos Spaltentitel Kandition Sortierung
|1 | |Narne | l:l Kondition definieren
|2 | |‘J|:|rnarne | l:l Kondition definieren
[z | [strasse | l:l Kondition definieren
|4 | |p|_2 | l:l Kondition definieren
|5 | |Or‘t | l:l Kondition definieren
| speichern | | zchliessen
[~

(Abb. 4.12)

Die Schulleitung hat im Bereich des Filters eine erweiterte Selektionsmadglichkeit.
Mit gedrlckter Ctrl-Taste kobnnen mehrere Eintrage im Feld ,Klasse(n)’ angewahlt
werden.

Im unteren Teil werden die ausgewahlten Listenfelder aufgefuhrt. Diese Selektion
kann uber den Button ,Felder andern’ geandert werden.

Die Position des Listenfeldes kann links definiert werden. Standardmassig wird
eine Reihenfolge gemass Auswahlimaske vorgegeben. Auf der rechten Seite kann
die Sortierung festgelegt werden. Das Listenfeld mit der tiefsten Zahl erhalt die
hochste Prioritat.

Auf Hohe der Listenfelder kdnnen Konditionen definiert werden. Hierfur klickt man
beim entsprechenden Feld auf den griinen Link ,Kondition definieren’. Ein
neues Popup-Fenster erscheint, in welchem ein Operator und Wert angegeben
werden konnen.
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-} Campus Schulverwaltung - Microsoft Internet Explorer 10| x|
=
Kondition definieren
Bezeichrnung Operator Wert
ACHTUMNG: Bei Daturnswerten riuss das Daturn irn Forrnat th rarnugiji angegeben werden,
Zurn Beispiel: 1,11,20032
abbrechen | | =peichern |
=
(Abb. 4.13)

Um z.B. alle Schulkinder mit Nachnamen zwischen ,G’ und ,M’ zu erhalten, wahlt
man den Operator ,zwischen’. Rechts wird nun ein zweites Wertfeld
eingeblendet, so dass man die Mdglichkeit hat ein Wertepaar und somit einen von
und bis-Wert einzugeben.

In unserem Beispiel misste der Operator ,zwischen’ und die Werte ,G’ und ,M’
heissen (Abb. 4.14).

; Campus Schulverwaltung - Microsoft Internet Explorer - |EI|

X

Kondition definieren

Bezeichnung Operator et

Marne Izwischen ;I |G | und |M

ACHTUNG: Bei Daturmswerten muss das Daturn im Forrnat th.mm.jiji angegeben werden,
Zur Beispiel: 1.11,2003

abbrechen | I speichern I

(Abb. 4.14)

Bei einigen speziellen Feldern (Sprache, Konfession und Nationalitat) kann
zusatzlich eine Selektionsliste angezeigt werden. Diese stellt alle mdglichen
Auswahlwerte dar (im Fall Konfession z.B. alle in der Datenbank eingetragenen
Konfessionen).
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Die Selektionsliste wird erst nach dem Anklicken des Buttons ,Selektion’
sichtbar.

+Z} Campus Schulverwaltung - Microsoft Internet Explorer O] =|
e
Kondition definieren
Bezeichnung Cperator W e rt
Konfession Ibitte wahlen ;I | | | Selaktion | ;I
christhk ath,
ACHTUMG: Bei Daturnswerten muss das Datum im Format £ mom i iidi=ch
angegebean warden, -
Zumn Beispiel: 1,11,2003 konfessionslos
rmoslern
protestantisch
rérm. -k athalisch
| abbrechen | | =peichern | iibrige
-
4| | B
(Abb. 4.15)

Nach Auswahl eines Eintrags aus der Selektionsliste muss ein Operator
ausgewahlt werden. Uber den Button ,speichern’ wird die Kondition
abgespeichert.

Alle definierte Konditionen werden in der Listentbersicht angezeigt. Ist die
Definition des Filters, die Auswahl der Listenfelder und deren Konditionierung
abgeschlossen, kann Uber den Button ,speichern’ die Definition der Liste
gespeichert werden.
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2 Campus Schulverwaltung - Microsoft Internet Explorer . -0l x|

Report andern

Bezeichnung: |K|assen|iste

Filter definieren

AEEEEIOYEN = gclllasze (Prirnar) Primarschule Alpenblick 2 a
Regelklasse [(Prirmar) Primarschule alpenblick 3 a
Regelklasse [(Prirnar) Primmarschule Barnina 1 a

Schulishr  [schuljahr 2004/2005 + |

Parameter der Listenfelder [ Felder andern

Zeilen-Pos Spaltentitel Kondition Sortierung

I [Marme | Kondition definieren

[z ] [varname | ] Kondition definieren

EN [Korfession | = ‘riim.-kathalisch’ Kondition definieren

[+ ] [strassa | ] Kondition definieren

N R T | [ ] Kondition definieren

] o | [ ] Kendition definieren

| zchlieszen | | speichern |

[

(Abb. 4.16)

Die neue Liste erscheint nun im Bereich der individuellen Listen. Die Definitionen

kénnen nachtraglich Uber den Link ,dndern’ geandert werden.
Zur Ausgabe der Daten klickt man wahlweise auf den Link ,RTF’ oder ,Excel’.

Bei der Ausgabe ins Excel (Abb. 4.17) kann ein Stichtag sowie die Gruppierung
angegeben werden.

Der Stichtag ist sowohl fir die Klassen- als auch die Adresszuteilung gultig.
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a Campus Schulverwaltung - Microsoft Internet Explorer

=101 %]
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Eawariten  Exkras 7 ﬁ

d= FZupick - =g - @ o | @Suchen [Z&] Favariten @Medien @ | %v = =

Zusammenfassung der Ausgabeparameter:
Elaszaln): + Prirmarschule Alpenblick Regelklaszze (Prirmar), 2 2

Schuliahr: Schuljahr 2004/2005

Lehrer: Bassu VYerena

Spalten:

Zeilen-Poz Spaltentitel Kondition Sartierung
Marme 1
Yornamme

Kanfession = 'rérm.-katholisch' 2

Strasse

PLE

ok

LT ) B R P R S

Stichtag:

[16.08 2004 | i

Art der Ausgabe:
{* gruppiert nach Schulhaus und Klasse

- Gesarmtliste, nur mit Spaltentitel (fir Serienbrief)

I in Excel &ffnan I | zchlieazzen |

w2

/€] Fertig L[ B Lokales Intranet

(Abb. 4.17)

Es kann nach Schulhaus und Klasse gruppiert werden, was bei der Auswahl
mehrerer Klassen (z.B. Uber den Zugriff der Schulleitung) Sinn machen kann.

Uber den Button ,in Excel 6ffnen’ werden die Daten in ein Excel ausgegeben.

Beim Export in ein RTF-Dokument werden zusatzlich Formatierungsmaoglichkeiten
angeboten (Abb. 4.18).

- Orientierung Seite: Hochformat oder Querformat

- Ausrichtung Listenfeld (links-, rechtsbundig oder zentriert)
- Rand oben/unten

- Rand links/rechts

- Schriftart

- Schriftgrosse fur den Text bzw. den Titel

- Ausgabe mit Darstellung des Zellenrandes
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; Campus Schulverwaltung - Microsoft Internet Explorer

=10l x|

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworiten Extras 7

d= Zuriick = =P - @ vt | @Suchen [3e] Favariten @Medien @ | %v = B

Zusammenfassung der Ausgabeparameter:

Gesamtbreite 25.02 cm

Seitenformatierung:

Orentierung I Haochformat = I

Filter:

Schuljahr: Schuljzhr 2004420085

Lehrer: Bassu Verena

Spalten:

Zeilen- Spaltentitel Kondition Sortierung Spaltenlinge Ausrichtung

Pos

1 Marne 1 4,17 |cm Ilinksbﬂndig ;I
2 Wornarne 4,17 | cm Ilinksbﬂndig ;I
3 Kanfeszion = 'vérn, -kathalizch' 2 4.17 | cm Ilinksbﬂndig ;I
4 Strasse 4,17 | cm Ilinksbﬂndig ;I
3 PLE 4,17 |cm Ilinksbﬂndig ;I
£ o 4,17 | cm Ilinksbﬂndig ;I

von 14.9F cm
(verfigbar gemass
Randdefinition)

. B

Rand oben

Rand unten

Rand links

Rand rechts

Titel |K|assen|iste b

Schriftart IAnaI ;I

Schriftgriisse Titel

Schriftgrisse Tabellenfelder EI

Mit Zellenrand

Stichtaag: j
|-.ﬂ:| Fertig l_ l_ l_ (o Lokales Intranet -
(Abb. 4.18)

Im oberen Bereich werden die ausgewahlten Listenfelder abgebildet. Wurde die
Breite der Listenfelder nicht speziell definiert, wird jedem Listenfeld ein

Durchschnittswert zugewiesen.

Unterhalb der Listenfelder wird angegeben, ob die Listenfelder auf die Seite

passen (gemass Definition des Randes und der Seitenorientierung).

Im unteren Bereich kann analog zur Ausgabe in ein Excel der Stichtag sowie eine
maogliche Gruppierung angegeben werden. Bei der Ausgabe ins RTF-Format wird
die Ausgabe automatisch nach Schulhaus und Klasse gruppiert.
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a Campus Schulverwaltung - Microsoft Internet Explorer

Datei Eearbeiten  Ansicht  Favoriten  Exbras 2

dm Zuriick -+ = - @ il | @Suchen [Fe] Favariten @Medien @ | %v = =

) Be

Schriftart | Arial =1
Schriftgrisse Titel

Schriftgrosse Tabellenfelder [3 |

Mit Zellenrand

Stichtag:

[1e.08. 2004 | B

Art der Ausgabe:

i« gruppiert nach Schulhaus und Klasze

L Gesamtliste, nur mit Spaltentitel (fir Serienbrief)

| Dokument arstellen | | schliessen |

|:E:| Fertig l_ l_ l_ Lokales Intranet

w

(Abb. 4.19)

Listen konnen bei Nichtgebrauch Uber den Link ,/6schen’ auf der ListenUbersicht
geldscht werden. Es wird nur die eigene selber definierte Liste geldscht; die
Listen anderer Benutzer werden dabei nicht tangiert.

4.3 Hinweise fiir Macintosh-Betriebssystem

Beim Export der Daten auf der Macintosh-Plattform sind einige zusatzliche
Punkte zu beachten, da ein Macintosh — im Gegensatz zu einem Windows-
Rechner — aufgrund der Dateiendung nicht erkennen kann, um welchen Dateityp
es sich handelt. Dies trifft insbesondere auf den Export ins Excel zu, bei welchem
eine vorgegebene Tabellenstruktur im Excel gedffnet wird, ohne dokumentinterne
Festlegung des Dokumenttyps.

Da es sich beim Datenexport immer um einen Download von Daten auf den
lokalen Rechner handelt, wird dieser Vorgang im Hintergrund vom ,Download
Manager’ (Abb. 4.20) durchgeflhrt. Dieser entscheidet auch, wie mit dem
Dokument weiter verfahren wird.

Falls keine Hilfsapplikation definiert ist, welche die Daten automatisch anzeigt
(wie etwa ein Word oder ein Excel), oder nicht erkannt werden kann, um welchen
Dokumenttyp es sich handelt, wird die Datei auf der lokalen Festplatte
abgespeichert.
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Das Verzeichnis, in welchem die Datei standardmassig abgespeichert wird, kann
in den Browsereinstellungen angegeben werden (im Internet Explorer etwa im
Menu ,Bearbeiten -> Optionen’). Standardmassig ist dies der Schreibtisch.

Uber einen Doppelklick auf den entsprechenden Eintrag im ,Download-Manager’
kann das Dokument aber auch neu in ein bestimmten Verzeichnis abgespeichert

werden (Abb. 4.20 und 4.21).

0 =———Nownload-Manager=—+———=—0H

Cratei I Status I ceit I [(bertragen
J'@ Metzcape-rmac-stu... fbgeschlos... <1 minute 155 kB
J@' hp deskjet 4.3 =it fsbgeschlos... 3 Minuten Q9.9 B
J@ software.global-ne...  &bgeschlos... <1 minute 27 KB
\f’. auswl_excel _KL.as fbgeschlos... 1,281 bytes

™
[~ |
KD
(Abb. 4.20)
Unbekannter Dateityp
.._“_.. el a—8ie—————SithenN="0———7r———rn———
sie| |fH Schreibtisch El alnla
Hil1
Geandert
s S N 1006 2004
E"I ﬁéﬂﬂﬂmr fiaaf O=-3 5 Falas 06122002
a
S| i S pen e fined® B4 F Afiaa 21.04.2004
HGFEERE {2} adobe POF erstellen 16.09.2003
Emw@m:mm%@mm&m 13.12.2002 | |
ﬁppIeShare Server Mitteilungen 04.05.2004 |2
Name: |[klassenliste.rtf MNeu
g
(Abb. 4.21)

Falls die Einstellungen im Kontrollfeld ,File Exchange’ richtig gesetzt worden sind
(Abb. 4.22), wird das Dokument nach einem Doppelklick in der richtigen
Zielapplikation gedffnet. Sollte dies nicht der Fall sein, kann das RTF-Dokument
in Word oder Excel iiber das Menii ,Datei -> Offnen’ getffnet werden.
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[0 =——-———"File lithange ="———"———~8

_/FI: EHl:hangE\/I]ateilcunuertierung‘\
B PC Suffix zu Mac 05 Dateien auf PC Uolumes Zuweisen
[] Dateien ohne Zuweisung mit untenstehenden dffnen
|Hier gednderte Zuweisungen betreffen auch die Internet Preferences.
_ Praogramim I Dateityp =
rac @ ResEdit D, rare
rare @ ResEdit B rare
rif F Microsoft word lgr] TEXT =
Fif BF Microsoft Ward k] RTF —
rts & [1 7277 —
rtsp & Pl 2op [+
[Hnlegen...] [Entfernen] [ Andern... ]
PC SCS1 Volumes: []Beim Start aktivieren [.Jetzt alctiuieren]
(Abb. 4.22)

Falls das RTF-Dokument automatisch in einem Textverarbeitungsprogramm
geoffnet wird, welches nur eine beschrankte Auswahl der RTF-Syntax unterstitzt,
kann es dazu fuhren, dass die Tabellen nicht richtig dargestellt werden. In diesem
Fall empfiehlt es sich, explizit Word zu 6ffnen und sich das Dokument Uber das
Menti ,Datei -> Offnen’ anzeigen zu lassen.
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5 Passwort andern

Das Passwort kann jederzeit geandert werden, indem im Menu ,Passwort
andern’ zweimal das neue Passwort eingegeben wird.

+2) Campus - Microsoft Internet Explorer =10l x|

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Fawvoriten  Extras 7 |

EZuriick ~ =~ (2) ot | iQhsuchen  [GeFavoriten  EFMedien C# | B S B - |Links &
Adresse I@ http: i flocalhost fcampuslebrer idef aulk_lebrer hkml j ﬁWechseln =

Camprg

Passwort dndern

) Meues Passwort:
}  Passwort bestiatigen:
Klassenliste
I speichern || schliessen |
Reporting
Passwort andern
Logoff
| &) Fertig l_ I_ ’_ [5E Lokales Intranet 4
(Abb. 5.1)

Nach erfolgreichem Speichern der Eingabe wird das neue Passwort in einem
Bestatigungsfeld angezeigt. Diese Seite kann ausgedruckt oder abgespeichert
werden. Das neue Passwort ist sofort gultig.

Wurde das Passwort vergessen ist mit der Administration Kontakt aufzunehmen.
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